
Warum sollte Ihr Büro 

PICCO BELLO sein? 

✓   Weil finden schöner ist als suchen, 

✓    weil ablegen besser ist als weglegen, 

✓    weil Strukturen Vertrauen schaffen, 

✓    weil Zeit und Platz kostbar sind, 

✓    weil Ordnung den Kopf frei macht...

    … frei, um die eigentlichen Potentiale 

    entfalten zu können. 

 

Büroorganisation ist mein 

Metier. 

Karin Steffen-Maurer 

Dipl. Kauffrau 

Längenhardstr. 8a 

79104 Freiburg 

 

Telefon 0761  52047

Fax 0761  52087  

info@piccobello.de 

www.piccobello.de 

Nur aus Unordnung kann etwas 

Vernünftiges entstehen. 
Jean Monnet, Politiker 1888-1979
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Seminare und Beratung 

auch für Existenzgründer! 

Rufen Sie an unter: 0761 52047 

und vereinbaren Sie ein unverbindliches und 

kostenloses Informationsgespräch

Kann Büro so einfach sein? 

!

Was ist PICCO BELLO? 

Die Vision 

Die Informationsflut unserer Welt im 

Rahmen zu halten und dadurch die richtige 

Balance zwischen Reglement und Laisser-

faire zu finden. 

Der Weg 

Ich organisiere Ihr Büro, privat oder 

geschäftlich, nach meinem know-how und 

Ihren Wünschen. 

Ich zeige Ihnen, wie einfach „Büro“ ist und 

wie dabei Büroorganisation ein Schlüssel zu 

mehr Effizienz sein kann. 

Das Ziel 

Das Ergebnis ist ein Instrumentarium, mit 

dem Sie die Büroabläufe in Zukunft eigen-

ständig steuern können. 

Sie brauchen? - Ich biete: 

✓  Arbeitsplatzorganisation / Arbeitstechniken

✓  Ablagesysteme in Papier und PC 

✓  Wiedervorlagesysteme 

✓  Aufgabenmanagement und Terminierung 

✓  Vorbereitende Buchhaltung 

✓  Vorlagen in Word und Excel 

✓  Email-und Zeitmanagement 

✓  Digitale Archivierung 

Finden statt suchen! 

Sie haben ein Büro oder ein Home-Office? 

Sie wollen die Büroabläufe optimieren 

und die Arbeitsbereiche vernetzen?

Nur leider tauchte da aus dem Nichts 

dieser ganze Papierkram auf? 

Und kein Mensch hat ihn je vorher 

erwähnt? 

Und fragen Sie sich gelegentlich:

■  Welche Schriftstücke soll oder muß 

     ich wielange aufbewahren? 

■  Wo lege ich sie ab? 

■  Wie finde ich sie wieder? 

■  Wie organisiere ich mich? 

■  Wer hilft mir dabei?

Piccobello – 

Das Erstgespräch ist kostenlos 

und unverbindlich! 


